附件3:
希望工程受助学生感谢信基本格式

称谓
首行顶格写复信对象的称谓，可在称谓前加上“尊敬的”等敬语。称谓后面用冒号“：”。
正文
第二行空两格起写正文。
正文应包括以下内容：
1、写清楚自己在什么时间，什么地点领取助学金并注明金额；
2、简单介绍自己的家庭情况、学习成绩和在校生活；
3、描述领到助学金后的感想，还可写自己的理想、愿望，最想说的话；
4、表达对捐赠人的感谢。
结尾
正文写好后，另起一行空两格写上“此致”，下一行顶格写“敬礼”。
落款
再换一行，在后半行署上自己所在的县、学校、班级及姓名（署名要与结对卡上的名字相符）。
日期
在署名下写上写信的日期。
（各县团委希望工程工作负责人要通知学校教师对低年级的学生复信作相应指导）
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